Solicitar alteracdo da condicao de pagamento.

1. Acesse o sistema
https://sei.sp.gov.br/

2. Crie um novo processo

No menu lateral esquerdo clique em D Iniciar Processo para criar um novo processo.

@ Acompanhamento Especial

€ Base de Conhecimento

i Biocos

E§ Contatos

o Controle de Prazos

=§ Controle de Processos
Estatisticas
Favoritos

Grupos

Iniciar Processo

Inspecao Administrativa

3. Escolha o tipo de processo e preencha os campos e Salve
Iniciar Processo

Salvar H Voltar ‘

Tipo do Processo:

Atendimento a Solicitaces v
Especificacéo:

Solicitagéo de alteragéo de prazo de pagamento do cliente xxxxx

Classificagédo por Assuntos:

005.02.09.002 - Processo de aplicagéo financeira JON X |
006.01.10.004 - Expediente de atendimento

Interessados:

Reginaldo Da Silva Carvalho (carvalho) jo
Andréa Pinheiro Felix (71991409168)
Flavia Gutierrez Motta (fgmotta)

v
=

Observagdes desta unidade:

Controladoria, por favor, avaliar e encaminhar para aprovagéo da diretoria financeira.

Nivel de Acesso

Sigiloso Restrito @) Publico

Salvar H Voltar ‘



4. Desbloquei os POP-UPs do navegador

5. Inclua novo documento ao processo

Selecione o formulario e preencha os campos. Siga 0 Modelo e Salve sem assinar
IPT:Formulario Adiamento Prazo de Pag. — Cliente.

Gerar Documento
|. Salvar ‘ ‘ Voltar |

IPT: Formuldrio Adiamento Prazo de Pag. - Cliente

{ ) Documento Modelo
() Texta Padrio
(@) Nenhum

Descrigdo

[FCxxxxxx] - Cliente XXXXXXXXX

Nome na Arvore
Laboratério: LXXX

Classificagdo por Assuntos:

T i
- T
Observagoes desta unidade:
[FGxxnnx] - Cliente 300000000 -
2l

s Nivel de Acesso

Sigilosa \_) Restfrito . Plblico

| Salvar ‘ Vaoltar |

6. Preencha e salve o documento — (ndo assinar)

SEI/GESP - 0029349014 - IPT: Formulério Adiamento Prazo de Pag. - Cliente - Fale Conosco — Microsoft Edge

://sei.sp.gov.br/sei
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Governo do Estado de 530 Paulo
Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas
CNPG-Central de Relacienamento com Clientes

FORMULARIO PARA ADIAMENTO DO PRAZO DE PAGAMENTO — SOLICITAGAO DO CLIENTE

Nome do cliente Cliente x0000000000000000000000 TNPJ 300000000000000000000¢ =
Justificativa Exemplo: cliente de relevincia estratégica para o nosso negacio, demonstrando histdrico de parceria e
contribuicdo significativa para o desenvolvimento de nossas operagBes, =
Importancia do cliente para o negdcio da area desempenha um papel crucial em nossa estratégia de crescimente, sendo um cliente estratégico que =
contribui de maneira expressiva para o alcance de nossos objetives comerciais & financeiros L
Prazo solicitado dias) a0
Preco da proposta (RS) R$33.780,00
Margem de contribuicdo da proposta RS 10.000,00
O valor financeire de cobrir o atraso do pagamento esta sendo considerado? Sim({x) MNao( ) Valor [RS) 660,00 L
Forma de pagamento Boleto com vencimento &s guintas {exemplo]l [
Avaliacdo financeira — Estudo de bom pagador r
Responsaveis




7. Criacao de bloco de assinaturas, disponibilizacao do documento e assinaturas

= 182.00000400/2024-18

ﬁ IPT: Formulario Adiamento Prazo de Pag. - Cliente teste formuléario (0027054394) i35yl

n | Novo Bloco | o Salve

8. Selecione bloco de assinaturas . Crie novo bloco

Novo Bloco de Assinatura
‘. Salvar || Cancelar |

Descrigdo:
[FCxxxxx ] Cliente XXXXXKNXKNK 75

Grupo:

Unidades para Disponibilizagéo:

IPT-DGF - CON-Departamento de Gestéo Financeira a
IPT-DFA - Diretoria Financeira e Administrativa
ii:rT_a’:F_:". ~CMECc S enn fa Sacida fa Neadidada

IPT-CRC - CNPG-Central de Relacionamento com Clientes

< o]

Botdo ‘Incluir e Disponibilizar’:

Incluir em Bloco de Assinatura

| Incluir H Incluir e Disponibilizar H Novo Bloco

Bleco: —_—
1089695 - [FCionx | Cliente 200G .
Ir para Blocos de Assinatura

Lista de documentos disponiveis para inclusdo (1 registro):
™ N° SEI Documento Data Blocos

0029349014 IPT: Formulario Adiamenta Prazo de Pag. - Cliente 29/05/2024

9. Comunicacdo aos destinatarios

@ - 'IIAI[ I@

Para @IPT x @ Reginaldo da Silva Carvalho * @ Flavia Gutierrez Motta Cia
Cc
[FCxood] Condigdo de pagamento do cliente xoon Rascunhao salvo s 10:38
Bom dia

Aberto processo (SEI)182.00000528/2024-73, referente & alteracao das condigbes de pagamento para o cliente XXX
CNPJ00.000.000/000-00.

Att.,
- Adm do Lahoratério
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