
Solicitar alteração da condição de pagamento. 

1. Acesse o sistema  
https://sei.sp.gov.br/ 

 

2. Crie um novo processo 

No menu lateral esquerdo clique em  Iniciar Processo  para criar um novo processo. 
 

 
   

3. Escolha o tipo de processo e preencha os campos e Salve 

 



4. Desbloquei os POP-UPs do navegador 

5. Inclua novo documento ao processo   
Selecione o formulário e preencha os campos. Siga o Modelo e Salve sem assinar 

            IPT:Formulário Adiamento Prazo de Pag. – Cliente. 
 

 
 

6. Preencha e salve o documento – (não assinar) 

 

 

 



7. Criação de bloco de assinaturas, disponibilização do documento e assinaturas 

 

8. Selecione bloco de assinaturas . Crie novo bloco  e Salve. 
 

 
Botão ‘Incluir e Disponibilizar’: 

 
9. Comunicação aos destinatários 
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