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RESUMO

Este documento de gest3o apresenta a politica de divulgagdo de informacgGes e de porta-vozes

do Instituto de Pesquisas Tecnologicas do Estado de S3o Paulo S.A—IP

PALAVRAS-CHAVE

Politica de divulgacdo de informagdes; politica de porta-vozes; informacdo publica; informagio
privilegiada; sigilo; transparéncia.

Assinado com senha por JEFFERSON DE OLIVEIRA GOMES - 25/03/2021 &s 14:55:17, WILLIAM PEREIRA PINTO -

25/03/2021 as 15:44:32, ADRIANO MARIM DE OLIVEIRA - 25/03/2021 &s 15:47:46, JAIRO KLEPACZ - 25/03/2021 as 16:04:11,

FLAVIA GUTIERREZ MOTTA - 25/03/2021 as 16:15:46, LUCIANA HARUMI HASHIBA MAESTRELLI HORTA - 25/03/2021 as
18:52:32, JEFFERSON DE OLIVEIRA GOMES - 26/03/2021 as 18:37:43, ALESSANDRO PANSANATO RIZZATO - 26/03/2021
as 18:48:17, LIEDI LEGI BARIANI BERNUCCI - 26/03/2021 as 20:45:08, CLAUDIA ECHEVENGUA TEIXEIRA - 29/03/2021 as
15:15:15 e MARCOS VINICIUS DE SOUZA - 29/03/2021 as 18:01:31.

Autenticado com senha por ITANNA CAROLINE MOTA DE OLIVEIRA - 25/03/2021 as 11:58:24.

Documento N 15466528-1129 - consulta & autenticidade em

https://www documentos spsempapel sp.gov . br/sigaex/public/app/autenticar?n=15466528-1129

IPTDCI202100284



1

INSTITUTO DE
PESQUISAS
TECNOLOGICAS

1. OBJETIVO

A Politica de Divulgacdo de Informacgtes e de Porta-Vozes estabelece os principios, regras e

procedimentos a serem observados na divulgacio de informag&es de interesse publico relativas

ao Instituto de Pesquisas Tecnoldgicas do Estado de S3o Paulo S.A. - IPT visando:

I
Il
M.
V.
V.
VI.

VIL.

garantir o direito constitucional do cidad3o de acesso a informagao;

dar publicidade aos atos dos empregados e Administradores do IPT;

zelar pelas imagem e reputagdo do IPT;

estreitar o relacionamento com as diferentes partes interessadas;

divulgar a missdo do IPT;

mitigar o risco de contradigdo em relagdo as informacgdes prestadas pelas pessoas
autorizadas a falar em nome do Instituto ao publico em geral, especialmente em
situacoes de crise e

garantir que as informagdes sejam divulgadas de maneira técnica, completa, e
transparente, bem como coibir a utilizagdo indevida de informacgdes privilegiadas e
ou sigilosas.

2. ABRANGENCIA

A presente politica abrange todos os Administradores, empregados e colaboradores das dreas

técnica e administrativa que tenham acesso as informagdes do IPT, incluindo prestadores de

servigo, estagidrios, menores aprendizes e membros de Conselhos e Comités. o qual a Diretoria

elaborara as demonstragdes financeiras previstas em lei.

3. DEFINICOES

Para efeito desta politica, considera-se:

Administradores: membros do Conselho de Administragdo e da Diretoria do IPT;
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Crise: evento ou percepgdo negativa que apresente grave ameaca aos resultados, a
imagem e a reputacdo do IPT;

Imagem: modo como o IPT € percebido pelo seu publico de interesse;

IV. Porta-voz: administrador ou profissional designado para falar em nome do IPT e
V. Risco de contradi¢do de informagdes: possibilidade de um evento ocorrer e
informacgdo contraditoria afetar negativamente ao IPT.

4. PRINCIiPIOS

A presente politica baseia-se nos seguintes principios: transparéncia, conduta ética, confianga e

credibilidade.

As informacdes relativas as atividades do IPT, que ndo protegidas por sigilo, confidencialidade

ou propriedade intelectual, podem ser disponibilizadas ao pdblico e aos interessados.

5. DIRETRIZES

Todas as pessoas sujeitas a esta politica devem:

VI.

Pautar a sua conduta em conformidade com o Codigo de Conduta e Integridade do
IPT e com as demais normas da instituicdo;

Estar alinhadas as diretrizes de comunicagdo do IPT, conforme orientagdo da
Administragdo;

Manter atitude de cooperacdo, objetividade e clareza nas informacdes;

Fornecer informacBes completas, corretas e dentro dos prazos estabelecidos nas
relagdes com profissionais internos, auditores, orgdos reguladores e fiscalizadores;
Examinar e conferir previamente as informagBes wveiculadas ao publico,
proporcionando dados confidveis, técnicos e assertivos;

Ao relacionar-se com a imprensa, ao ministrar palestras e cursos, ao participar de
eventos, de comités e comissdes, falar em nome do IPT em conformidade com as
normas do Instituto.

IPTDCI202100284

Assinado com senha por JEFFERSON DE OLIVEIRA GOMES - 25/03/2021 &as 14:55:17, WILLIAM PEREIRA PINTO -
25/03/2021 as 15:44:32, ADRIANO MARIM DE OLIVEIRA - 25/03/2021 as 15:47:46, JAIRO KLEPACZ - 25/03/2021 as 16:04:11,
FLAVIA GUTIERREZ MOTTA - 25/03/2021 as 16:15:46, LUCIANA HARUMI HASHIBA MAESTRELLI HORTA - 25/03/2021 as
18:52:32, JEFFERSON DE OLIVEIRA GOMES - 26/03/2021 as 18:37:43, ALESSANDRO PANSANATO RIZZATO - 26/03/2021
as 18:48:17, LIEDI LEGI BARIANI BERNUCCI - 26/03/2021 as 20:45:08, CLAUDIA ECHEVENGUA TEIXEIRA - 29/03/2021 as
15:15:15 e MARCOS VINICIUS DE SOUZA - 29/03/2021 as 18:01:31.

Autenticado com senha por ITANNA CAROLINE MOTA DE OLIVEIRA - 25/03/2021 as 11:58:24.

Documento N 15466528-1129 - consulta & autenticidade em

https://www documentos spsempapel sp.gov . br/sigaex/public/app/autenticar?n=15466528-1129




Oy
1 l INSTITUTO DE
PESQUISAS

TECNOLOGICAS

O IPT, subordinado as disposicbes da Lei federal n2 12.527/2011 — Lei de Acesso a Informagio,
regulamentada pelo Decreto estadual n2 58.052/2012; da Lei n2 13.303/2016, regulamentada
pelo Decreto estadual n? 62.349/2016 e da Lei federal n2 6.404/1976 — Lei das Sociedades
Andnimas, divulga informagdes das seguintes formas:
Il Transparéncia ativa - divulgagdo de informagdes determinadas em lei,
independentemente de solicitagdo do cidaddo ou de parte interessada;
IL. Transparéncia pro-ativa - divulgagdo de informagdes por iniciativa propria, sem
obrigatoriedade legal ou por solicitagdo de parte interessada;

M. Divulgacdo sob demanda - resposta a pedido especifico de informagdo formulado
pelo cidad3o ou de parte interessada.

O IPT n3o divulga informagdes de propriedade de seus clientes, exceto se previamente

autorizado pelo respectivo proprietario.

O IPT mantém sob sigilo as informacgdes obtidas durante a prestagio de servigos remunerados

por terceiros, bem como os resultados dos ensaios e pesquisas por estes contratados.

6. DEVER DO SIGILO

As pessoas sujeitas a esta politica ndo devem fazer uso de informacdo privilegiada da qual
tenham conhecimento. Elas devem assumir a obrigacdo de manter confidencialidade sobre os
documentos, os dados e as informacdes sigilosos a que tiverem acesso, em decorréncia da

execucdo de atividades profissionais no IPT.

Também devem guardar sigilo acerca de informacdes relevantes as quais tenham acesso, em
razdo do cargo ou posicdo que ocupam, e zelar para que subordinados e terceiros de sua

confianga também o fagam.

As pessoas sujeitas a esta politica ndo devem discutir informagdes relevantes em lugares

publicos, ainda que se possa esperar que terceiros ndo possam intuir o significado da conversa.
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7. PORTAVOZES

Serdo porta-vozes os membros da Administragdo.

Quando a matéria se referir a assuntos estratégicos ou a demandas de veiculos de comunicagdo
de grande representatividade, os porta-vozes serdo, preferencialmente, os membros da

Diretoria Executiva.

Os membros da Diretoria Executiva poderdo designar empregados para exercer a fungdo de

porta-voz, especificando os limites de sua atuacgao.

8. POSTURA

O IPT tera atitude pro-ativa com a Imprensa e manterd relacionamento transparente e
profissional com ela, atendendo os jornalistas com agilidade, além de proporcionar acesso as
informagdes de interesse, resguardando aquelas que, por dever de sigilo, ndo puderem ser

fornecidas.

O Departamento de Imprensa & responsdvel pelo planejamento e pela coordenagdo do
relacionamento do IPT com a Imprensa, contando com a estrutura da Assessoria de

Comunicagao Corporativa.

O porta-voz conversara com o0s veiculos de comunicagdo, sempre que possivel, apos
atendimento prévio feito pelo Departamento de Imprensa. Na hipotese de solicitagdo de
entrevista, o Departamento de Imprensa identificara o assunto, os profissionais nele envolvidos
e a conveniéncia de sua concessdo. Cabera a Diretoria aprovar previamente a realizacdo de

entrevista nos casos que oferegam riscos a imagem do Instituto.

O porta-voz falara em nome do IPT em conformidade com as praticas preceituadas em norma

interna (vide ‘Manual de Imprensa’ - Intranet). N3o € permitido ao porta-voz emitir opinides

pessoais de qualquer natureza que estejam em desacordo com as politicas do Instituto,
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devendo sempre seguir as normas de comunicagdo do IPT. Antes de falar com o jornalista, o
porta-voz recebera do Departamento de Imprensa informacgdes sobre o veiculo, o repadrter, o
teor da entrevista e, quando necessério, orientacbes sobre como abordar o assunto em
questdo. Sempre que possivel, o porta-voz ou entrevistado receberd, antecipadamente, as
perguntas por escrito e, dependendo da situagdo, estara acompanhado de um representante

do Departamento de Imprensa ao conceder entrevistas pessoalmente.

Em casos em que o jornalista entre em contato diretamente com a fonte, ela devera comunicar

o fato ao Departamento de Imprensa.

9. PRODUGAO DE ARTIGOS E NOTICIAS

O Departamento de Imprensa é responsavel pela produgdo dos textos que serdo enviados a
Imprensa (press releases) a partir de briefing verbal ou por escrito fornecido pela Diretoria
Executiva ou pelos membros da equipe técnica. Os textos serdo sempre submetidos a
aprovacdo prévia das fontes técnicas responsaveis. Assuntos institucionais deverdo ser
aprovados pela Diretoria Executiva. Todos os artigos assinados para divulgagdo em veiculos de
comunicagdo, elaborados pelos porta-vozes em nome do IPT, deverdo ser revisados
tecnicamente pelo Departamento de Imprensa para adequagdo do texto as normas do Instituto

e a linguagem jornalistica.

10. TEXTOS INSTITUCIONAIS

Textos de convites para eventos em que houver necessidade de uma representagdo oficial do
IPT devem ser encaminhados e centralizados na Assessoria de Comunicagdo Corporativa, que

se encarregara de retransmiti-los aos envolvidos.
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11. DISPOSICOES FINAIS

Esta Politica deve ser revista pelo Conselho de Administragdo sempre que mudangas

circunstanciais ou estratégicas demandarem alteragdes.

Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicagdo desta Politica serdo submetidos a Diretoria

Executiva, ouvindo previamente o Departamento de Imprensa. Politica de Divulgagdo de

Informacgdes e de Porta-Vozes.

Qualquer alteracdo ou revisdo da presente Politica devera ser decidida pelo Conselho de

Administracdo do IPT.

Os casos omissos serdo analisados pela Diretoria e submetidos a decisdo do Conselho de

Administrac3o.

Adriano Marim de Oliveira

Diretor de Operagdes

Alessandro Pansanato Rizzato

Diretor IPT Open

Fldvia Gutierrez Motta

Diretora Financeira e Administrativa

S&o Paulo, 19 de margo de 2021.

Jefferson de Oliveira Gomes

Diretor-Presidente

Claudia Echevengud Teixeira

Diretora de Inovacdo e Negdcios
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POLITICA DE DIVULGACAO DE INFORMAGOES E DE PORTA-VOZES APROVADA PELO
CONSELHO DE ADMINISTRAGAO DO IPT EM SUA 1932 REUNIAO, EM 25 DE MARGO DE 2021.

Marcos Vinicius de Souza

Presidente do Conselho

Jairo Klepacz

Conselheiro Independente

Liedi Légi Bariani Bernucci

Conselheira

William Pereira Pinto

Conselheiro Independente

S&o Paulo, 25 de margo de 2021.

Jefferson de Oliveira Gomes

Conselheiro

Luciana Harumi Hashiba Maestrelli Horta

Conselheira
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